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■修正・追加作業について 
•修正指示は、決裁権のある方の確認を経た確定内容を、一括で集約のうえご共有ください。 
 社内未整理の状態での断続的な指示出し（五月雨対応）は原則不可とします。 

•提出ラウンド数は、初稿・修正稿・最終調整の3回まで を基本とします。 
 各ラウンドでの修正指示は、その時点での確定内容をまとめてご共有ください。 

•最終調整は軽微な調整を前提 とします。 

•初稿提出後の追加指示／後出し素材／仕様変更 は、すべて 追加作業 として扱います。 
•例：AIナレーション追加、デザイン作業追加、尺構成変更、言語展開追加 等は追加作業の対象となります。 
•追加作業は 当初スケジュールの対象外 となるため、日程・費用を再調整のうえ対応可否を判断 します。 
•追加作業が発生する場合は、費用・スケジュール案をご提示いただき、当方承認後に対応 します。

ご依頼前にご確認いただきたい、VP案件の受付条件・進行ルール・料金の目安をまとめています。 

■進行について 
•事前に押さえ確定した日程のみ、稼働を確約します。 
•押さえのない日程での対応は、原則として 次の空き枠 での対応となります。 
•短納期対応が必要な場合は、特急対応（+20,000円）として、別途スケジュール調整のうえ対応可否を判断 します。

基本的にリモート対応となり、リモート案件は 1DAY（8時間）単位 での対応となります。 
通常対応時間は平日 10:00～19:00 とし、1DAY（8時間）は上記時間帯を基準とした稼働単位です。 
※土日祝対応・短納期対応は、スケジュール状況に応じて対応可否を判断します。 

また、制作実績公開の可否 についても事前に確定をお願いいたします。 
VP案件はインナービデオ等、実績公開不可の案件も多いため、通常は 非公開案件を前提 に条件を判断します。 
実績公開が可能な案件については、公開条件・公開時期・作品性等を踏まえ、条件に応じて料金調整が可能 です。

■受付条件 
ご依頼の際は、費用・希望納期（具体日付）・作業範囲 を事前にご提示ください。 
作業範囲には、尺・本数・展開数・言語違い・AE作業有無・ナレーション有無 を含みます。 
内容を確認のうえ、当方にて対応可否を判断し、条件確定後に着手いたします。 

平日 80,000円/Day

土日祝日 100,000円/Day

短期納期(特急対応) 上記金額に + 20,000円

■ 料金体系について 
VP案件編集は、Day単価でのご請求となります。
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　　　制作実績掲載に関するガイドラインおよび掲載可否の確認
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本件で制作した映像について、弊社実績としての掲載可否および掲載方法を確認するための資料です。 
本テキストはそのまま関係各所へ転送いただいて問題ありません。 
なお、実績公開による割引条件の考え方もあわせて記載しています。

1. 掲載予定媒体 
・株式会社リヒトグラフ 公式ホームページ　https://www.lichtgraph.net/ 
・株式会社リヒトグラフ 公式Xアカウント　https://x.com/lichtgraph 
・代表 和田光司 公式Xアカウント　https://x.com/SANZE_motion

基本方針
案件名・社名・制作物等の公開が可能な場合、制作費総額より10%を割引します。 
公開範囲・公開時期・公開方法は事前協議のうえ決定します。

公開開始 クライアント様側での一般公開開始後に限ります。事前公開は行いません。

素材運用 動画素材の再アップロードは行わず、公式公開動画へのリンクまたはご指定・ご支給素材のみを使用します。

2. 掲載内容 
掲載時は以下の情報のみを記載します。 
・作品名 
・担当セクション（例：オフライン編集 / VFX / モーショングラフィックス 等） 
・「制作に参加させていただきました」旨の表記 
・制作費・契約条件・内部資料・未公開情報は掲載しません。

3. 動画および静止画の取り扱い方針 
・動画素材（映像ファイル）の再アップロードは行いません。 
・公式公開動画へのリンク（URL）のみを使用します。 
・静止画を使用する場合は、クライアント様よりご支給いただいた素材（KV / プレス素材等） 
　または、事前に使用確認を行った画像のみを使用します。

4. 媒体別の運用 
【ホームページ】 
YouTube等の公開動画へのリンク掲載のみとします。 

【Xアカウント】 
弊社にて投稿文を作成のうえ掲載します。 
投稿方法は案件ごとに調整し、必要に応じてクライアント様または公式アカウントの投稿をリポストする場合があります。 
なお、動画の切り出し画像等を新規に作成・掲載することは行いません。 

5. 公開タイミング 
クライアント様側での一般公開開始後に限り掲載します。事前公開は行いません。

6. 制限指定について 
以下のような制限がある場合は事前にご指定ください。 
・媒体限定 
・期間限定  
・クレジット表記方法の指定  
・掲載不可

7. 修正・削除対応 
ご要望があった場合は、速やかに修正または削除対応を行います。
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